
Buenas tardes,
 
Me permito remitir el Formato de solicitud al SIG con sus respectivas firmas de aprobación y el documento
en su versión final correspondiente al proceso A04 – Equipos de Laboratorio, el cual fue ajustados
conforme a las observaciones e indicaciones. Este documento se encuentra listo para su respectiva
incorporación en el Sistema Integrado de Gestión (SIG).
 

ACTUALIZACIÓN:
INT-A04.2070-022 V4_MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO Y VERIFICACIÓN DE
PIPETAS

 
 
Cordialmente:
                                                                         

HÉCTOR GÓMEZ MARTÍNEZ
Profesional Universitario - Contratista
Grupo Equipos de Laboratorio y Producción
____

PBX: (601) 2207700. Ext. 1288
 

Avenida Calle 26 # 51-20 /Bogotá, Colombia
www.ins.gov.co

                                                                                                
 
 
 
 
De: Documentación SIG <documentacionsig@ins.gov.co>
Enviado el: miércoles, 25 de marzo de 2026 10:54 a. m.
Para: Hector Alirio Gomez Martinez <hgomez@ins.gov.co>
CC: Angie Paola Rodriguez Guerrero <arodriguezg@ins.gov.co>; Chelsen Balentina Castañeda Pedraza
<ccastanedap@ins.gov.co>; Gloria Cecilia Malaver Peña <gmalaver@ins.gov.co>; Angela Gissel Cortes Urrego

RE: SOLICITUD SIG / A04 EQUIPOS DE LABORATORIO - ACTUALIZACIÓN
(INT-A04.2070-022)

 Responder a todos |
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Hector Alirio Gomez Martinez 
jue 26/03, 2:51 p.m.
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<acortes@ins.gov.co>; Victor Alberto Gasca Noreña <vgasca@ins.gov.co>; Lucio Fernando Checa Romero
<lcheca@ins.gov.co>; Sergio Andres Sepulveda Vega <ssepulveda@ins.gov.co>; Luis Alejandro Mecon Castillo
<amecon@ins.gov.co>; Edwin Alberto Melo Gonzalez <emelo@ins.gov.co>
Asunto: Re: SOLICITUD SIG / A04 EQUIPOS DE LABORATORIO - ACTUALIZACIÓN (INT-A04.2070-022)
 
Reciban un cordial saludo.
 
Tras la revisión de los documentos y la solicitud al SIG, se identificaron las siguientes observaciones:

 

 La fecha de la próxima revisión de la solicitud SIG no coincide los tiempos definidos en el  POE-
D02.0000-001 para los documentos técnicos.  

                        

Inconsistencias entre la información descrita en el numeral 8 control de cambios del documento INT-
A04.2070-022 y el contenido identificado en fuente color rojo.

 

                   

 

Una vez atendidas estas observaciones, los documentos deberán ser radicados nuevamente al
correo documentacionsig@ins.gov.co, listos para publicación, a más tardar el 26 de marzo antes de las 3
pm, incluyendo la Solicitud al SIG con las respectivas firmas VoBo del responsable del proceso, así como de
elaboración, revisión , aprobación y conforme a los documentos ajustados.
 
Atentamente, 
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De: Hector Alirio Gomez Martinez
Enviado: martes, 24 de marzo de 2026 8:57:36 a.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Angie Paola Rodriguez Guerrero; Chelsen Balentina Castañeda Pedraza; Gloria Cecilia Malaver Peña; Angela Gissel
Cortes Urrego; Victor Alberto Gasca Noreña; Lucio Fernando Checa Romero; Sergio Andres Sepulveda Vega; Luis
Alejandro Mecon Castillo; Edwin Alberto Melo Gonzalez
Asunto: SOLICITUD SIG / A04 EQUIPOS DE LABORATORIO - ACTUALIZACIÓN (INT-A04.2070-022)
 
Buenos días,
 
Reciban un cordial saludo. A continuación, pongo en consideración la gestión para la actualización del
siguiente documento del proceso A04 - EQUIPOS DE LABORATORIO:
 

ACTUALIZACIÓN:
INT-A04.2070-022 V4_MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO Y VERIFICACIÓN DE
PIPETAS

 
Cordialmente:
                                                                         

HÉCTOR GÓMEZ MARTÍNEZ
Profesional Universitario - Contratista
Grupo Equipos de Laboratorio y Producción
____

PBX: (601) 2207700. Ext. 1288
 

Avenida Calle 26 # 51-20 /Bogotá, Colombia
www.ins.gov.co
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Reciban un cordial saludo, 
 
Atentamente informamos que a la fecha, no se han recibido los documentos ajustados conforme a las
observaciones realizadas. En consecuencia, la administración procederá con las acciones correspondientes
la próxima semana, una vez se cuente con los documentos en debida forma.

Atentamente, 

De: Documentación SIG
Enviado: miércoles, 25 de marzo de 2026 12:12:45 p.m.
Para: Diana Carolina Pérez Jímenez
Asunto: Re: Administración documental Contabilidad
 
Reciban un cordial saludo.

Tras la revisión de los documentos y la solicitud al SIG, se identificaron las siguientes observaciones:

 Inconsistencias entre la fecha y versión del control de cambios del documento INT-A09.0000-001 y la
solicitud al SIG y la fecha de la administración del documento 

Re: Administración documental Contabilidad

 Responder a todos |

Elementos enviados


Documentación SIG 
vie 27/03, 2:24 p.m.
Diana Carolina Pérez Jímenez 
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 La escritura de la fecha del documento FOR-A09.0000-019 no cumple con los lineamientos del INT-
D02.0000-001 

             

Una vez atendidas estas observaciones, los documentos deberán ser radicados nuevamente al correo
documentacionsig@ins.gov.co, listos para publicación, a más tardar el 26 de marzo antes de las 3 pm,
incluyendo la Solicitud al SIG con las respectivas firmas VoBo del responsable del proceso, así como de
elaboración, revisión , aprobación y conforme a los documentos ajustados.

Atentamente,

De: Diana Carolina Pérez Jímenez
Enviado: martes, 24 de marzo de 2026 9:05:48 a.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Diana Carolina Pérez Jímenez
Asunto: Administración documental Contabilidad
 
Cordial saludo,

|  |
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Por medio de la presente, me permito adjuntar la documentación al área de contabilidad para su respectiva
verificación y administración 

Atentamente,
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Reciban un cordial saludo,

Atentamente informamos que, a la fecha, no se han recibido los documentos ajustados conforme a las
observaciones realizadas. En consecuencia, la administración procederá con las acciones correspondientes
la próxima semana, una vez se cuente con los documentos en debida forma.
 
Atentamente,

De: Documentación SIG
Enviado: jueves, 26 de marzo de 2026 7:27:27 a.m.
Para: Diana Carolina Pérez Jímenez
Asunto: Re: INT-A09.2022-011
 
Reciban un cordial saludo.

Tras la revisión de los documentos y la solicitud al SIG, se identificaron las siguientes observaciones:

Inconsistencias entre la novedad de la solicitud y la versión a implementar del documento INT-
A09.0000-005 

Re: INT-A09.2022-011

 Responder a todos |

Elementos enviados


Documentación SIG 
vie 27/03, 2:26 p.m.
Diana Carolina Pérez Jímenez 
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De acuerdo con la información del control de cambios del INT-A09.0000-005, se observa que la
solicitud SIG no incluyó la novedad de eliminación INT-A09.2022-011  

                               
La fecha de la próxima revisión en la solicitud del SIG no coincide los tiempos definidos en el POE-
D02.0000-001 para los documentos técnicos POE-A09.2022-001 y  FOR-A09.2022-031 

 La escritura de la fecha del documento FOR-A09.2022-031 no cumple con los lineamientos del INT-
D02.0000-001 

                              

En la pestaña del documento FOR-A09.2022-031  denominada “NOMBRE 2” no tiene identificación  

|  |
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Una vez atendidas estas observaciones, los documentos deberán ser radicados nuevamente al correo
documentacionsig@ins.gov.co, listos para publicación, a más tardar el 27 de marzo antes de las 10:00 am ,
incluyendo la Solicitud al SIG con las respectivas firmas VoBo del responsable del proceso, así como de
elaboración, revisión , aprobación y conforme a los documentos ajustados.

Atentamente, 

De: Diana Carolina Pérez Jímenez
Enviado: martes, 24 de marzo de 2026 2:15:43 p.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Diana Carolina Pérez Jímenez
Asunto: RE: INT-A09.2022-011
 
Cordial saludo Anita,

Dando alcance al correo que antecede, adjunto remito documentos del área de contabilidad para su
respectiva verificación y publicación

Atentamente,
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De: Documentación SIG <documentacionsig@ins.gov.co>
Enviado: viernes, 20 de marzo de 2026 16:08
Para: Diana Carolina Pérez Jímenez <dperez@ins.gov.co>
Asunto: Re: INT-A09.2022-011
 
Hola Dianita buenas tardes, atentamente enviamos código asignado

INT-A09.0000-005
ANÁLISIS Y REGISTRO MANUAL EN SIIF DE LA
INFORMACIÓN CONTABLE

Saludos,

|  |
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De: Diana Carolina Pérez Jímenez
Enviado: jueves, 19 de marzo de 2026 4:50:12 p.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Diana Carolina Pérez Jímenez
Asunto: RV: INT-A09.2022-011
 
Cordial saludo,

Por medio de la presente, me permito solicitar su amable colaboración con el fin de asignarme un código
transversal para el instructivo que envió adjunto, lo anterior en razón a que al revisarlo en su contenido
intervienen varias dependencias externas a la Gestión Financiera.

Atentamente,
 

 
 

De: Bernarda Isabel Inampues Borda <binampues@ins.gov.co>
Enviado: martes, 10 de marzo de 2026 10:24
Para: Diana Carolina Pérez Jímenez <dperez@ins.gov.co>
Asunto: RV: INT-A09.2022-011
 
Cordial saludo.

Adjunto remito el documento INT-A09.2022-011 “Análisis y registro manual en SIIF de la información
contable”, con las actualizaciones respectivas, para continuar con el trámite correspondiente.

De igual manera, remito el formato Comprobante de contabilidad, para efectos del trámite pertinente.

|  |
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Atentamente. 

 

 

De: Jhon Edward Torres Pinilla <jtorrese@ins.gov.co>
Enviado: martes, 3 de marzo de 2026 13:59
Para: Bernarda Isabel Inampues Borda <binampues@ins.gov.co>
Asunto: Re: INT-A09.2022-011
 
buenas tardes Isabel, de manera atenta adjunto documento con los ajustes solicitados.}

Cordial saludo,

De: Bernarda Isabel Inampues Borda
Enviado: viernes, 27 de febrero de 2026 10:36 a.m.
Para: Jhon Edward Torres Pinilla
Asunto: RE: INT-A09.2022-011
 
Buenos días.

Cordial saludo John.

Me permito informar las observaciones relacionadas con la propuesta de modificación del Instructivo análisis y
registro manual en SIIF Nación de la información contable:

En el numeral 5.1 Verificar la descripción que remite mensualmente el líder de facturación (Con la información
que envían se revisa y se reclasifican los terceros) 
Falta diligenciar el numeral 8. CONTROL CAMBIOS.
En la columna de responsable eliminar las palabras "Universitario" y "Especializado". 
En el numeral 5.5 en la columna responsable modificar a profesionales Contabilidad.

Quedo atenta, para continuar con la formalización del documento.

Atentamente.
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De: Jhon Edward Torres Pinilla <jtorrese@ins.gov.co>
Enviado: jueves, 26 de febrero de 2026 15:43
Para: Bernarda Isabel Inampues Borda <binampues@ins.gov.co>
Asunto: Re: INT-A09.2022-011
 
Buenas tardes Isabel, de manera atenta y conforme a tu solicitud adjunto para sus observaciones propuesta
de modificación del procedimiento de análisis y registro manual en SIIF Nación de la información contable.

Cordial saludo,

De: Diana Carolina Pérez Jímenez
Enviado: miércoles, 25 de febrero de 2026 4:53:55 p.m.
Para: Bernarda Isabel Inampues Borda
Cc: Jhon Edward Torres Pinilla
Asunto: INT-A09.2022-011
 
Cordial saludo Dra. Isabel,

Dando alcance a su solicitud, adjunto remito el INT-A09.2022-011, en formato editable en la nueva plantilla

Atentamente,
 

|  |

7/4/26, 12:55 Re: INT-A09.2022-011

https://correo.ins.gov.co/owa/projection.aspx 7/8
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Buenas Tardes, Documentacion SIG

A partir del correo que antecede, envio los siguientes documentos, con los ajustes indicados por parte de
Grupo, para su administración y publicación en el SIG

Así mismo, y de acuerdo a la observación 6, menciono que los tiempos definidos en la próxima revisión, se
tuvieron en cuenta por ser documentos de gestión y su tiempo es de cinco años

Cordialmente;

De: Elvia Esperanza Gutierrez Martinez <egutierrez@ins.gov.co>
Enviado: jueves, 26 de marzo de 2026 9:34
Para: Documentación SIG <documentacionsig@ins.gov.co>; Katty Alexandra Calderon Melo <kcalderon@ins.gov.co>
Asunto: RE: Solicitud de Administración de Documentos en el SIG-Grupo de Gestión Documental
 
Hola Katyy buenos días.
Por favor hacer los ajustes pertinentes.
Gracias
ESPERANZA GUTIERREZ M

Solicitud de Administración de Documentos en el SIG-Grupo de Gestión
Documental

 Responder a todos |
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Asesora SG
 
De: Documentación SIG
Enviado el: jueves, 26 de marzo de 2026 8:39 a. m.
Para: Katty Alexandra Calderon Melo <kcalderon@ins.gov.co>
CC: Elvia Esperanza Gutierrez Martinez <egutierrez@ins.gov.co>
Asunto: Re: Solicitud de Administración de Documentos en el SIG-Grupo de Gestión Documental
 
Reciban un cordial saludo.
 
Tras la revisión de los documentos y la solicitud al SIG, se identificaron las siguientes observaciones
 

Inconsistencias entre la información descrita en el numeral 8 control de cambios del documento POE-
A03.0000-007 y el contenido identificado en fuente color rojo.

              
 

 Inconsistencias entre los numerales aplicados en el POE-A03.0000-007 y la plantilla dispuesta para
los POE

           

 Inconsistencias entre la información descrita en el numeral 8 control de cambios del documento POE-
A03.0000-010 y el contenido identificado en fuente color rojo 
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Inconsistencias entre la versión del documento FOR-A03.0000-008 y el tipo de novedad en la
Solicitud al SIG  

           
 

Inconsistencias entre la versión del documento FOR-A03.2060-008 y el tipo de novedad en la
Solicitud al SIG y así mismo la escritura de la fecha no cumple con los lineamientos del INT-
D02.0000-001. 

             
 

La fecha de la próxima revisión en la solicitud del SIG no coincide los tiempos definidos en el POE-
D02.0000-001 para los documentos técnicos DSP-A03.2060-001 y  FOR-A03.2060-008.            

 
 
Una vez atendidas estas observaciones, los documentos deberán ser radicados nuevamente al correo
documentacionsig@ins.gov.co, listos para publicación, a más tardar el 27 de marzo antes de medio día ,
incluyendo la Solicitud al SIG con las respectivas firmas VoBo del responsable del proceso, así como de
elaboración, revisión , aprobación y conforme a los documentos ajustados.
 
Atentamente, 
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De: Katty Alexandra Calderon Melo
Enviado: martes, 24 de marzo de 2026 2:55:58 p.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Elvia Esperanza Gutierrez Martinez
Asunto: Solicitud de Administración de Documentos en el SIG-Grupo de Gestión Documental
 
Buenas Tardes, Documentación SIG
 
De manera atenta, envió los procedimientos y documentos asociados del Grupo de Gestión Documental
para ser administrados en el SIG el día viernes
 
Cordialmente;
 

 

De: Elvia Esperanza Gutierrez Martinez <egutierrez@ins.gov.co>
Enviado: jueves, 19 de marzo de 2026 11:00
Para: Katty Alexandra Calderon Melo <kcalderon@ins.gov.co>; Documentación SIG <documentacionsig@ins.gov.co>
Cc: Diego Alejandro Avila Barrera <davila@ins.gov.co>
Asunto: RE: Solicitud de Administración de Documentos en el SIG-Grupo de Gestión Documental
 
Buenos días apreciada Katty.
Gracias por la información enviada, la revise nuevamente y me parece que esta  planteados los ajustes solicitados.
Gracias
ESPERANZA GUTIERREZ M
 
De: Katty Alexandra Calderon Melo
Enviado el: miércoles, 18 de marzo de 2026 5:14 p. m.
Para: Documentación SIG <documentacionsig@ins.gov.co>
CC: Elvia Esperanza Gutierrez Martinez <egutierrez@ins.gov.co>; Diego Alejandro Avila Barrera <davila@ins.gov.co>
Asunto: Solicitud de Administración de Documentos en el SIG-Grupo de Gestión Documental
 
Buenas Tardes, Documentación SIG
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De manera atenta, envió los procedimientos y documentos asociados del Grupo de Gestión Documental
para ser administrados en el SIG el dia viernes
 
Cordialmente;
 

 

De: Documentación SIG <documentacionsig@ins.gov.co>
Enviado: lunes, 16 de marzo de 2026 11:15
Para: Katty Alexandra Calderon Melo <kcalderon@ins.gov.co>
Cc: Kerim Tatiana Castillo Agudelo <kcastillo@ins.gov.co>
Asunto: Re: Solicitud Códigos Documentos Asociados - GRUPO GESTION DOCUMENTAL
 
Buenos días, cordial saludo, atentamente y de acuerdo a la aclaración realizada telefónicamente, enviamos
códigos de DOCUMENTOS SOPORTE solicitados
 
 

DSP-A03.0000-004
Guia para elaboración del Formato Unico de
Inventario Documental (FUID) 

DSP-A03.2060-001
Guia para elaboración del Formato Unico de
Inventario Documental del Archivo Central

DSP-A03.0000-005
Guia para elaboración de la Matriz Registros
Activos de Información

 
 
 
Cordialmente, 
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De: Katty Alexandra Calderon Melo
Enviado: jueves, 12 de marzo de 2026 3:07 p.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Kerim Tatiana Castillo Agudelo
Asunto: Solicitud Códigos Documentos Asociados - GRUPO GESTION DOCUMENTAL
 
Buenas Tardes, Documentación SIG
 
De manera atenta, realizó la siguiente solicitud de Códigos para Documentos asociados para dos
procedimientos del Grupo de Gestión Documental que se encuentran en proceso de actualización
 

1. Inventarios Documentales
 
INFORMACIÓN SOLICITADA CODIGO
Tipo de documento Documento asociado

Nombre Guia para elaboración del Formato Unico de
Inventario Documental (FUID) 

Documento origen POE-A03.0000-007

Transversal o especifico Trasversal

Grupo o Dependicia  Grupo de Gestión Documental

Objetivo del documento inclusión de la guia

Justificación de la inclusión
 
Documento soporte del procedimiento de
Inventarios Documentales 

 
INFORMACIÓN SOLICITADA CODIGO
Tipo de documento Documento asociado

Nombre Guia para elaboración del Formato Unico de
Inventario Documental del Archivo Central

Documento origen POE-A03.0000-007
Transversal o especifico Trasversal
Grupo o Dependicia  Grupo de Gestión Documental
Objetivo del documento inclusión de la guia

Justificación de la inclusión
 
Documento soporte del procedimiento de
Inventarios Documentales 

 

2. Matriz Registros Activos de Información
 
INFORMACIÓN SOLICITADA CODIGO
Tipo de documento Documento asociado

Nombre Guia para elaboración de la Matriz Registros
Activos de Información 

Documento origen POE-A03.0000-010 
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Transversal o especifico Trasversal
Grupo o Dependicia  Grupo de Gestión Documental
Objetivo del documento inclusión de la guia

Justificación de la inclusión

 
Documento soporte del procedimiento definicion
y actualizacion de instrumentos de informacion
publica del INS - Matriz Registros Activos de
Informacion

 
Quedamos atentos
 
Cordialmente;
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Estimados Profesionales 

Agradezco las observaciones 

Me permito enviar los documentos con las respectivas correcciones para su publicación

Cordial Saludo 

De: Documentación SIG <documentacionsig@ins.gov.co>
Enviado: jueves, 26 de marzo de 2026 12:46
Para: Flabio Alfonso Sanchez Soto <fsanchez@ins.gov.co>
Cc: Maritza Ordonez Mosquera <mordonezm@ins.gov.co>
Asunto: Re: Solicitud de revisión y publicación de documento – FOR-A02.2050-014
 
Reciban un cordial saludo, 

En atención a su solicitud, se informa que el logo institucional que debe emplearse corresponde al
dispuesto en las plantillas oficiales para formatos en Excel, disponibles en la intranet. Dicho logo es el único
autorizado y no ha sufrido modificaciones.

RE: Solicitud de revisión y publicación de documento – FOR-A02.2050-014

 Responder a todos |

Bandeja de entrada


Flabio Alfonso Sanchez Soto 
vie 27/03, 11:23 a.m.
Documentación SIG; Maritza Ordonez Mosquera 

 

Mostrar todos 2 archivos adjuntos (584 KB)  Descargar todo  

FOR-A02.2050-014_Dist…
49 KB

FOR-D02.0000-004 (3).p…
535 KB

Responder a todos | Eliminar Correo no deseado |  

7/4/26, 12:56 RE: Solicitud de revisión y publicación de documento – FOR-A02.2050-014

https://correo.ins.gov.co/owa/projection.aspx 1/6

https://correo.ins.gov.co/owa/service.svc/s/GetFileAttachment?id=AAMkADZmMTk5NjEyLTA0N2EtNGEyOC05YTc1LTJiMDcyYTc5MmE5YQBGAAAAAAASxV5elD99SJgMoDXoEuOeBwAmWfBHxZWGS5wDpoJvWG48AAAAAAEMAAAmWfBHxZWGS5wDpoJvWG48AAIAtbB8AAABEgAQAEtl8avImNdCtcOZf6tgdz4%3D&X-OWA-CANARY=KCqsWJbGU0CsPnjSVdNP7DCaKPrOlN4IF1MukwPUwv-BF5IeZPJncIivTQruBppdBn7mPiZ41go.
https://correo.ins.gov.co/owa/service.svc/s/GetFileAttachment?id=AAMkADZmMTk5NjEyLTA0N2EtNGEyOC05YTc1LTJiMDcyYTc5MmE5YQBGAAAAAAASxV5elD99SJgMoDXoEuOeBwAmWfBHxZWGS5wDpoJvWG48AAAAAAEMAAAmWfBHxZWGS5wDpoJvWG48AAIAtbB8AAABEgAQALXSNCI55o5Cokbh5S5jefo%3D&X-OWA-CANARY=KCqsWJbGU0CsPnjSVdNP7DCaKPrOlN4IF1MukwPUwv-BF5IeZPJncIivTQruBppdBn7mPiZ41go.&isDocumentPreview=True


Esperamos haber resuelto la duda y quedamos atentos a cualquier requerimiento adicional.

Atentamente,

De: Flabio Alfonso Sanchez Soto
Enviado: jueves, 26 de marzo de 2026 9:07:31 a.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Maritza Ordonez Mosquera
Asunto: RE: Solicitud de revisión y publicación de documento – FOR-A02.2050-014
 

Estimados profesionales, buen día.

Agradezco las observaciones realizadas. No obstante, solicito amablemente se nos indique cuál es el logo
institucional que debe utilizarse, teniendo en cuenta que la plantilla que  actualmente se  empleado
corresponde al publicado oficialmente y sobre el mismo no se han efectuado modificaciones.

Quedo atento a sus indicaciones para realizar los ajustes correspondientes, en caso de ser necesario.
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Cordial Saludo 

De: Documentación SIG <documentacionsig@ins.gov.co>
Enviado: jueves, 26 de marzo de 2026 8:50
Para: Flabio Alfonso Sanchez Soto <fsanchez@ins.gov.co>
Cc: Maritza Ordonez Mosquera <mordonezm@ins.gov.co>
Asunto: Re: Solicitud de revisión y publicación de documento – FOR-A02.2050-014
 
Reciban un cordial saludo.

Tras la revisión de los documentos y la solicitud al SIG, se identificaron las siguientes observaciones

Uso inadecuado del logo y la escritura de la fecha no cumple con los lineamientos del INT-D02.0000-
001

 La fecha de la próxima revisión en la solicitud del SIG no coincide los tiempos definidos en el POE-
D02.0000-001 para los documentos técnicos FOR-A02.2050-014

Se recomienda que en la solicitud se diligencie la información del formato únicamente en el espacio
definido para este tipo documental
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Una vez atendidas estas observaciones, los documentos deberán ser radicados nuevamente al correo
documentacionsig@ins.gov.co, listos para publicación, a más tardar el 27 de marzo antes de medio dia,
incluyendo la Solicitud al SIG con las respectivas firmas VoBo del responsable del proceso, así como de
elaboración, revisión , aprobación y conforme a los documentos ajustados.

Atentamente, 

De: Flabio Alfonso Sanchez Soto
Enviado: martes, 24 de marzo de 2026 5:06:06 p.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Maritza Ordonez Mosquera
Asunto: RE: Solicitud de revisión y publicación de documento – FOR-A02.2050-014
 

Buenos tardes,

Reciban un cordial saludo.

Agradezco la información suministrada y la claridad frente a lo establecido en el POE-D02.0000-001
Procedimiento de control de Documentos y Registros.

En atención a lo indicado, procederé a realizar el envío de los documentos nuevamente, incorporando los
ajustes correspondientes y sujetándome a los lineamientos y tiempos definidos en el procedimiento.

Quedo atento a cualquier observación adicional.

Cordialmente,

Cordial Saludo 
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De: Documentación SIG <documentacionsig@ins.gov.co>
Enviado: miércoles, 18 de marzo de 2026 7:27
Para: Flabio Alfonso Sanchez Soto <fsanchez@ins.gov.co>
Cc: Maritza Ordonez Mosquera <mordonezm@ins.gov.co>
Asunto: Re: Solicitud de revisión y publicación de documento – FOR-A02.2050-014
 
Buenos días,

Reciban un cordial saludo, se informa que en cumplimiento a las disposiciones del POE-D02.0000-001
Procedimiento de control de Documentos y Registros,  la radicación de los documentos a administrar se
deben realizar el primer día hábil de cada semana, por lo tanto, la administración procederá con las
acciones correspondientes una vez se cumpla esta condición.

Atentamente, 

De: Flabio Alfonso Sanchez Soto
Enviado: martes, 17 de marzo de 2026 7:46:57 p.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Maritza Ordonez Mosquera
Asunto: Solicitud de revisión y publicación de documento – FOR-A02.2050-014
 

Estimados profesionales de Documentación SIG,
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Cordial saludo.

De manera atenta, solicitamos su apoyo para realizar la revisión y la respectiva publicación del documento
FOR-A02.2050-014 – Distribución presupuestal FEI, con el fin de dar continuidad a los procesos
establecidos y garantizar su disponibilidad en el sistema.

Agradecemos de antemano su colaboración y quedamos atentos a cualquier observación o requerimiento
adicional que se presente durante el proceso.

Cordialmente,
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Buenos días para todos.

El presente correo tiene como fin adjuntar la solicitud al SIG firmada y los documentos en PDF.
Muchas gracias por la atención prestada.

 
 

 

VERÓNICA ALEJANDRA JIMÉNEZ RAMIREZ
Profesional Universitario
Dirección de Producción-Aseguramiento de
la Calidad
___________________________________
PBX: (601) 2207700 Ext. 1280
Av Calle 26 N° 51 – 20 / Bogotá, Colombia
www.ins.gov.co

 
 

De: Documentación SIG <documentacionsig@ins.gov.co>
Enviado: Jueves, 26 de Marzo de 2026 12:38
Para: Veronica Alejandra Jimenez Ramirez <vjimenez@ins.gov.co>
CC: Deisy Magnolia Lozano Torres <dlozano@ins.gov.co>; Yeimy Nayibe Hernandez Corredor
<yhernandez@ins.gov.co>
Asunto: Re: DOCUMENTOS 2026-03-27

Buenos días, 

Reciba un cordial saludo, informamos que no se presentaron observaciones a los documentos revisados. 

RE: DOCUMENTOS 2026-03-27

 Responder a todos |

Bandeja de entrada


Veronica Alejandra Jimenez Ramirez 
vie 27/03, 1:26 p.m.
Documentación SIG; Deisy Magnolia Lozano Torres; Yeimy Nayibe Hernandez Corre

 

Mostrar todos 3 archivos adjuntos (1 MB)  Descargar todo  

INT-R04.6020-012.pdf
501 KB

INT-R04.6020-042.pdf
380 KB

SOLICITUD_SIG_
205 KB

Responder a todos | Eliminar Correo no deseado |  
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Quedamos atentos a la entrega de los archivos definitivos para publicación, incluyendo la Solicitud SIG con
la firma correspondientes al Vo Bo del responsable de proceso, elaboró y revisó. La fecha límite establecida
para dicha entrega es el 27 de marzo, a más tardar a las 2 pm.

Quedo atenta a cualquier duda o solicitud.

Atentamente,

De: Veronica Alejandra Jimenez Ramirez
Enviado: martes, 24 de marzo de 2026 5:44:05 p.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Deisy Magnolia Lozano Torres; Yeimy Nayibe Hernandez Corredor
Asunto: DOCUMENTOS 2026-03-27
 

Buenas tardes para todos.

El presente correo tiene como fin adjuntar los documentos correspondientes al 27 de marzo de
2026, para su revisión u observaciones.

Estos documentos también fueron cargados a través del aplicativo Instegra para su verificación.

Quedo atenta a sus comentarios.

Muchas gracias.

CODIGO TITULO DEL DOCUMENTO

INT-R04.6020-012 INGRESO DE PERSONAL Y NORMAS DE HIGIENE DENTRO DE LOS
LABORATORIOS DEL GRUPO DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

INT-R04.6020-042 INSPECCIÓN VISUAL DE UN LOTE DE SUEROS HIPERINMUNES 
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VERÓNICA ALEJANDRA JIMÉNEZ RAMIREZ
Profesional Universitario
Dirección de Producción-Aseguramiento de
la Calidad
___________________________________
PBX: (601) 2207700 Ext. 1280
Av Calle 26 N° 51 – 20 / Bogotá, Colombia
www.ins.gov.co
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Buenos días, 

Reciba un cordial saludo, informamos que no se presentaron observaciones al documento revisado.
Quedamos atentos a la entrega de los archivos definitivos para publicación, incluyendo la Solicitud SIG con
la firma correspondientes al Vo Bo del responsable de proceso y los campos de revisó y aprobó. La fecha
límite establecida para dicha entrega es el 26 de marzo, antes de las 3 p.m.

Quedo atenta a cualquier duda o solicitud.

Atentamente,

De: Oscar Ivan Castro Calderon
Enviado: martes, 24 de marzo de 2026 6:25:41 p.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Carlos Andres Lopez Fernandez
Asunto: Solicitud administración CAR-D04.0000-001 Caracterización proceso Tecnologías de Información y
Comunicaciones (Modificación)
 

Señores
DOCUMENTACIÓN SIG
Proceso Gestión de Calidad

Cordial saludo.

Re: Solicitud administración CAR-D04.0000-001 Caracterización proceso
Tecnologías de Información y Comunicaciones (Modificación)

 Responder a todos |

Elementos enviados


Documentación SIG 
mié 25/03, 11:18 a.m.
Oscar Ivan Castro Calderon; Carlos Andres Lopez Fernandez 

Responder a todos | Eliminar Correo no deseado |  
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Por medio de la presente la Oficina TIC realiza radicación de solicitud al Sistema Integrado de Gestión para la
administración del documento CAR-D04.0000-001 Caracterización proceso Tecnologías de Información y
Comunicaciones el cual se modifica para ajustarlo a la nueva plantilla y por necesidad del proceso (alineamiento con
los procedimientos vigentes y actividades que realiza la Oficina TIC en cumplimiento de su objetivo dentro del SIG).

Se anexa el documento a actualizar en formato .DOCX (editable) y .PDF para su revisión. También se anexa el formato
de SOLICITUD AL SIG debidamente firmado para legalizar el trámite y que su administración quede fechada del 2025-
03-27.

Quedo atento a sus observaciones.

Atentamente.

      

OSCAR IVÁN CASTRO CALDERÓN
Profesional Especializado - Ing. Sistemas
Oficina de Tecnología de Información y las Comunicaciones
PBX: (601) 2207700 - Ext. 1532
Av Calle 26 N° 51 – 20 / Bogotá D.C, Colombia
www.ins.gov.co
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